Fragen zur kaufmännischen Berufsausbildung

Ein einstündiges Fach (z. B. D, GK, Reli) wird aus unterrichtstechnischen Gründen im ersten Halbjahr eines Schuljahres zweistündig unterrichtet, im zweiten Halbjahr gar nicht. 

Es müssen nun im ersten Halbjahr mindestens zwei Klassenarbeiten geschrieben werden. Wird die Note des Halbjahreszeugnisses ins Jahreszeugnis übernommen?

(
Ja

Angenommen, ein Azubi verliert seinen Ausbildungsplatz, weil der Betrieb insolvent wurde, oder ein Azubi kündigt aus gesundheitlichen Gründen sein Ausbildungsverhältnis: Wie lange kann der Azubi diese Zeit ohne Ausbildungsbetrieb durch den ausschließlichen Besuch der Berufsschule überbrücken, ohne Gefahr zu laufen, nicht zur Abschlussprüfung zugelassen zu werden?

(
Grundsätzlich bis zum Ende des begonnenen Schuljahres;


der Azubis muss sich über das Arbeitsamt oder die IHK/HWK um eine neue

Ausbildungsstelle bemühen. 

Wovon hängt es ab, ob ein Azubi aufgrund häufiger Fehlzeiten in bestimmten / mehreren / allen Fächern keine Zeugnisnote im betreffenden Fach bekommt?

(
Von der nicht objektiv feststellbaren Leistungsbeurteilung


(z.B. nur eine KA geschrieben bei vorgeschriebenen vier KA).

Wovon hängt es ab, ob ein Azubi aufgrund häufiger Fehlzeiten in der Schule bzw. im Betrieb nicht zur Abschlussprüfung zugelassen wird?

(
Von der Entscheidung der IHK bzw. HWK in Absprache mit dem

Ausbildungsbetrieb.
Was kann die Schule unternehmen bei betriebsbedingten Problemen des Azubi

(zu wenig Freizeit, Ausbilder will Azubi vom Besuch der Berufsschule abhalten, ...)?

(
die Schule informiert, wenn ihr die Probleme bekannt sind, die zuständigen

Personen bei der IHK bzw. HWK.

Muss der Betrieb einen Azubi nach erfolgreicher Abschlussprüfung eine Zeit lang weiter beschäftigen? Wenn ja, wie lange?

· Grundsätzlich nein, da der Ausbildungsvertrag befristet ist.

Unter welchen Umständen kann ein Azubi die Ausbildung abbrechen oder den Ausbildungsbetrieb bei Fortsetzung der selben Ausbildung wechseln, ohne negative rechtliche Folgen befürchten zu müssen?

(
Aus wichtigen Gründen (BGB § 626);


Ausbildung aufgeben oder in anderem Beruf ausbilden lassen (BBiG § 15).

Darf der Ausbilder von einem Azubi verlangen, nach dem Berufsschulunterricht (Dauer bis 14:35 oder 15:25 Uhr) im Betrieb weiter zu arbeiten?

(
Ja (gesetzliche Regelung seit  2002);


wird allerdings – vor allem bei jugendlichen Azubis - nicht praktiziert.

Muss ein Azubi bei schulischen Problemen einen bestimmten Weg einhalten bzw. welcher Weg empfiehlt sich?

(
Kein bestimmter Problemlösungsweg!


Empfehlung:
mit Schulvertretern sprechen





(Fachlehrer, Klassenlehrer, Fachabteilungsleiter





 Beratungslehrerin);





mit Ausbildern oder Bekannten sprechen.

Gibt es an der Schule eine Suchtberatung, einen Schulpsychologen, ...?

(
Suchtberatung momentan nicht, aber eine erfahrene und ausgebildete

Beraterin für die Probleme von Schülerinnen und Schüler (Frau Schlör).

Jeder Klasse steht pro Halbjahr eine Verfügungsstunde zu. Ist diese Stunde an einen bestimmten Zweck gebunden und wie beantragt man diese?

(
Zweck: Besprechung schulischer oder unterrichtlicher Fragen.


Antrag: Antrag (Thema/Grund) des Klassensprechers beim Klassenlehrer.

Eine Berufsschulklasse hat Anspruch auf einen eintägigen Abschlussausflug.

Besteht die Möglichkeit eines mehrtägigen Ausflugs unter Einbeziehung von Urlaub, Wochenende, Feiertagen u. ä.? Sind die Azubis trotzdem versichert?

(
Ein mehrtägiger Ausflug (s.o.) ist möglich.

Die Azubi sind aber nur für einen Tag über Schule/Arbeitgeber versichert;

die weiteren Tage über eine persönliche Unfallversicherung oder über

die normale Krankenversicherung.

Eine Klasse entscheidet sich anstelle eines Ausflugs für einen Grillabend oder einen Kneipenabend. Dürfen die Schüler an diesem Tag zu Hause bleiben?

(
Nein; damit ist der Sinn es Abschlussausfluges verfälscht.

Wonach richtet sich der Schulort? Gibt es Ausnahmen? Wie ist hierbei zu verfahren?

(
Nach dem Firmensitz des Ausbildungsbetriebs.

Ausnahmen gibt es. 

Verfahrensbeispiel:

Ist der Firmensitz Kupferzell (Schule Öhringen), der Wohnort des Azubi SHA,

kann der Ausbildungsbetrieb bei der Schule in Öhringen beantragen, dass

der Azubi die Schule in Schwäbisch Hall besucht.

Wer bestimmt über die Dauer der Ausbildung? Ist eine Lehrzeitverkürzung auch bei einem späteren Einstieg in die Ausbildung (z. B. erst im November) möglich?

(
Das BBiG (Berufsbildungsgesetz).


Über eine Lehrzeitverkürzung entscheidet die IHK/HWK in Zusammenarbeit


mit den Ausbildungsbetrieben.

Welchen Einfluss hat der Schulabschluss auf die Lehrzeit?

(
Der Schulabschluss (z.B. Fachschulreife) kann zu einer Verkürzung


der Ausbildungszeit um ein halbes Jahr führen.

Welchen Einfluss hat eine bereits abgeschlossene Berufsausbildung auf die Lehrzeit?

(
siehe oben

Wer korrigiert die Prüfungsarbeiten?

(
Die Prüfungsarbeiten werden ausschließlich vor Lehrer/innen der Schule

korrigiert; dabei gilt: Der Fachlehrer nimmt die Erstkorrektur vor, ein fachkundiger Kollege nimmt die Zweitkorrektur vor.

Wie oft darf man eine Prüfung wiederholen?

(
Nach BBiG zwei Mal...

auf Antrag des Azubi und Zustimmung des Ausbildungsbetriebs; dadurch

Verlängerung der Ausbildung bis zur nächsten Prüfung, max. um ein Jahr.

Wo findet die mündliche Kammerprüfung statt?

Wann findet die mündliche Kammerprüfung statt?

(
Der Prüfungsort wird von der IHK/HWK festgelegt

(im allgemeinen am Standort der Berufsschule).

(
Die Prüfung findet im allgemeinen zwei bis zweieinhalb Monate nach

der schriftlichen Prüfung statt.

Wie wird die mündliche Kammerprüfung gewichtet bzw. wie errechnet sich der Notendurchschnitt aus mündlicher und schriftlicher Prüfung?

(
Genaue Information bei den Kammern

(unterschiedliche Regelungen),

in der Regel: ca. 25 %.

Darf bzw. muss der Azubi Schwerpunkte für die mündliche Kammerprüfung festlegen und müssen sich die Prüfer daran halten?

(
Die Schwerpunkte der Prüfung werden durch die Prüfungskommission

bestimmt.

Unter welchen Bedingungen kann man sich vom Unterricht und von der Prüfung in D und GK befreien lassen?

(
Der Azubi muss bereits eine andere Berufsausbildung abgeschlossen

haben; er muss in Deutsch und Gemeinschaftskunde eine schriftliche

Prüfung (erfolgreich) abgelegt haben;


die Befreiung muss zu Beginn der Ausbildungszeit schriftlich beim

FAL Berufsschule beantragt werden (der Ausbildungsbetrieb muss der 

Befreiung zustimmen).

Kann man eine Klassenstufe wiederholen (schlechte Leistungen, hohe Fehlzeiten)?

(
Grundsätzlich nicht;

bei Einverständnis von Ausbildungsbetrieb und IHK/HWK besteht die 

die Möglichkeit der Ausbildungsverlängerung (also „Wiederholung“ einer Klasse).

Ist es möglich, dass ein Azubi das Ziel der Klasse nicht erreicht (Note 5 in D, RW, SWL und AWL) und trotzdem ins nächste Lehrjahr bzw. in die nächste Klassenstufe kommt?

(
Ja, aber Gefahr, die Prüfung nicht zu bestehen.


Bessere Lösung: siehe oben.

Wann hat man die Schulabschlussprüfung nicht bestanden?

(
Durchschnitt der Prüfungsfächer schlechter als 4,0 oder


mehr als ein Prüfungsfach schlechter als 4,0 oder


ein Prüfungsfach 6,0.

Wie heißt die offizielle Bezeichnung der kaufmännischen Abschlussprüfung?

(
An unserer Schule:



Abschlussprüfung für kaufmännische Ausbildungsberufe.

Welche Voraussetzungen müssen erfüllt sein, dass man zur mündlichen Kammerprüfung zugelassen wird?

(
Teilnahme an der Zwischenprüfung,


rechtzeitige Anmeldung zur Kammerprüfung durch den Ausbildungsbetrieb.

Was hat es mit der mündlichen Ergänzungsprüfung auf sich?

(
Sind in bis zu zwei Fächern der schriftlichen Prüfung die Prüfungs-

leistungen mit „mangelhaft“ und in den übrigen Fächern mit „ausreichend“ bewertet worden, ist eine mündliche Ergänzungsprüfung in einem

mit „mangelhaft“ bewertetem Fach möglich.

der Prüfling bestimmt das Fach (Antrag bei der Kammer),

die Prüfungszeit beträgt ca. 15 Minuten.

Wer legt fest, ob man bei nicht bestandener Prüfung eine mündliche Ergänzungsprüfung machen oder die schriftliche Prüfung in einem Fach oder in mehreren Fächern wiederholen muss?

(
siehe oben

Ist es möglich, dass man die Schulabschlussprüfung bestanden hat, aber vor der Kammer durchgefallen ist?

(
Ja, weil bei der Schulabschlussprüfung die Anmeldenoten zu einem


Drittel in die Prüfungsleistung eingerechnet werden


und weil man  bei der mündlichen Kammerprüfung „versagen“ kann.

Ist es möglich, dass man die Kammerprüfung bestanden hat, aber bei der Schulabschlussprüfung durchgefallen ist?

(
Ja, weil schlechte Anmeldenoten in die Prüfungsergebnisse der Schul-


abschlussprüfung eingerechnet werden und den Kammern nur die


besseren schriftlichen Prüfungsergebnisse mitgeteilt werden;


ferner kann der Azubi durch gute Ergebnisse in der mündlichen

Kammerprüfung das schriftliche Ergebnis verbessern.

Angenommen, man hat die Schulabschlussprüfung nicht bestanden. Bekommt man trotzdem ein Zeugnis?

(
Ja, ein Abgangszeugnis (Teilnahme am Berufsschulunterricht).

 Wenn die Prüfungsnoten in D und GK nicht zur Kammerprüfung zählen, warum werden diese Fächer dann unterrichtet bzw. warum muss man hier eine Prüfung schreiben?

(
Auf Grund der Bildungs- und Prüfungsbestimmungen der Länder

(allgemeine Bildungsinhalte).

Warum gibt es in DV keine Prüfung?

(
Aus organisatorischen Gründen (seit einigen Jahren);

die Schulen haben nicht die räumlichen und zeitlichen Kapazitäten

um hunderte von Auszubildenden an DV-Geräten zu prüfen.

Wer muss eine P-Prüfung (zwei Excel-Aufgaben) machen? Wer korrigiert die 

P-Prüfung? Wo taucht die Note der P-Prüfung auf?

(
zur Zeit nur die Bürokaufleute und die Bürokommunikationskaufleute,


deren Ausbildungsvertrag über die IHK abgeschlossen wurde.

(
Korrektur durch die DV-Fachlehrer.

(
Notenverrechnung im Kammerzeugnis.

Azubis der HWK müssen eine DV-Prüfung machen. Was wird geprüft?

(
Die Azubi der HWK müssen im Regelfall keine DV-Prüfung machen.

Welche Noten der Schulabschlussprüfung werden der Kammer (IHK, HWK) gemeldet? Wie verrechnet die Kammer diese Noten? Wie lauten die Fächerbezeichnungen bei der Kammer? Welche Fächer / Noten stehen auf dem Kammerzeugnis?

(
alle Prüfungsleistungen der schriftlichen Prüfungsfächer, außer Deutsch

und Gemeinschaftskunde.

(
Die Verrechnung ist abhängig von den einzelnen Ausbildungsberufen.

(
Die Fächerbezeichnungen und die entsprechenden Noten sind


abhängig von den einzelnen Ausbildungsberufen.

Wer prüft bei der mündlichen Kammerprüfung?

(
Im allgemeinen ein Ag-Vertreter, ein An-Vertreter, ein Lehrer.

Wie lange dauert die mündliche Kammerprüfung?

(
Unterschiedliche Regelungen:


In der Regel: 30 Minuten plus Vorbereitungzeit.

Was wird bei der mündlichen Kammerprüfung geprüft?

(
Unterschiedliche Regelungen:


In der Regel: praktische Fälle aus dem Berufsalltag.

Wer teilt dem Azubi den Termin der mündlichen Kammerprüfung mit?

(
Die IKH bzw. HWK direkt oder über den Ausbildungsbetrieb. 

Wer meldet den Azubi zur mündlichen Kammerprüfung an und wann hat dies zu geschehen?

( 
Der Ausbildungsbetrieb im allgemeinen drei Monate vor den schriftlichen

Prüfungsterminen.

Welche Fächer zählen zur Ermittlung des Durchschnitts für eine Belobigung bzw. für einen Preis?

(
Alle Fächer, die im Abschlussjahr unterrichtet bzw. schriftlich geprüft 

wurden, außer Religionslehre. 

Welcher Durchschnitt ist erforderlich, um eine Belobigung bzw. einen Preis zu erhalten?

(
Belobigung 1,9;   Preis 1,4.

In welchen Klassenstufen kann man eine Belobigung bzw. einen Preis erhalten?

(
In den Klassenstufen 1 und 2 eine Belobigung,

in der Klassenstufe 3 oder Abschlussklasse Belobigung oder Preis.

Wer sucht das Buch im Falle eines Preises aus und welchem Wert in Euro entspricht dies?

(
Den Preis (z. B. Buch) sucht der Klassenlehrer aus;

der Wert des Preises liegt im allgemeinen zw. 10 und 15 Euro.

Warum gibt es im ersten Lehrjahr kein Halbjahreszeugnis?

(
Weil das erste Jahr eine Phase des Kennenlernens des Berufes ist und

die Probezeit 4 Monate beträgt.
In welchen Zeugnissen gibt es Noten in Verhalten und Mitarbeit?

(
In allen Zeugnissen außer im Abschlusszeugnis.

Wer legt die Noten in Verhalten und Mitarbeit fest?

(
Die Fachlehrer in Abstimmung mit dem Klassenlehrer.

Welcher Notendurchschnitt steht auf dem Schulabschlusszeugnis?

(
Der Durchschnitt aller Prüfungsfächer und der Fächer, die das ganze

Schuljahr unterrichtet wurden

Gibt es eine mündliche Schulabschlussprüfung?

(
Nein

In welchen Fächern findet eine schriftliche Schulabschlussprüfung statt?

Bürokommunikation:
D, GK, SWL/RW, BP/TV, IV

Bürokaufmann:

D, GK, AWL, SWL, RW, BO, TV, IV
Großhandelskaufmann:
D, GK, AWL, SWL, RW
Automobilkaufmann:
D, GK, AWL, SWL, RW
Bankkaufmann: 

D, GK, AWL, SWL, RW, Allfinanz, Steuerlehre
Industriekaufmann:

D, GK, GW, STK, GP
Einzelhandelskaufmann:
D, GK, AWL, EBWL, RW, WVK  (alt)

Verkäufer:


D, GK, AWL, EBWL (alt)

